
定員／

14名
お急ぎ

 くださ
い!

★詳しくは下記電話番号または最寄りのハローワークにお問い合わせください。

受付時間／月曜～金曜（8:30～18:00）
㈲ライジングサン

お問い合わせ先

〒771-1202 徳島県板野郡藍住町奥野字猪熊118-1　 担当者／横山、柏

駐車場
無料! 受講料無料!14台完備

〒774-0030 阿南市富岡町今福寺3番1 Tel.0884-22-2418

★ただし、テキスト代として約8,200円の自己負担が
   必要です。

※最少訓練人数8名
※応募状況により訓練を中止することがあります。

令和2年6月11日㈭～令和2年9月10日㈭
9:00～15:50
14名
四国進学会 阿南校

Microsoft Office Specialist (Word2016・Excel2016)

令和2年4月15日㈬～令和2年5月14日㈭

令和2年5月28日㈭ 10:00～

無料

（土・日・祝日はお休みです。）

◆ 離職された方が、再就職するために必要な知識と技能などを習得していただくための職業訓練を実施します。
◆ ビジネスソフト（Word・Excel・PowerPoint）を活用した効果的な成果物（社内外文書等）を指導されることなく迅速に作成する
　 ことができ、社会人としての基礎である接遇マナーも習得し、企業の即戦力となる人材を目指します。

離職・転職をされる方々等で、公共職業安定所から受講指示または受講推薦を受けた方。
学歴・年齢・性別は問いません。

（1）提出書類：入校願書（たて4cm、よこ3cmの写真必要）
（2）提 出 先：居住地を所管するハローワーク（公共職業安定所）

訓練・託児サービスの内容は裏面をご覧下さい

◉ 訓練の目的および概要

◉ 訓練期間

◉ 訓練時間

◉ 募集定員

◉ 訓練実施場所

◉ 目標資格

◉ 申込み期間

◉ 選考日時

◉ 応募手続

◉ 受講料

◉ 応募資格

託児サービス付き

募集
締切5月14日㊍

徳島県立南部テクノスクール 施設外職業訓練

IT技能科1
受講生募集!! R
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g 
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すマ第12-33号

ビジネスソフト（Word・Excel・PowerPoint）を活用した効果的な成果物（社内外文書など）を
指導されることなく迅速に作成することができ、社会人としての基礎である接遇マナーも習得できます。
ビジネスソフト（Word・Excel・PowerPoint）を活用した効果的な成果物（社内外文書など）を
指導されることなく迅速に作成することができ、社会人としての基礎である接遇マナーも習得できます。



《四国進学会 阿南校》《徳島県立南部テクノスクール》

　未就学児の保護者で、職業訓練を受講することにより保育することができない方を対象に訓練受講の期間、託児サービス制度を利用すること
ができます。（飲食・おむつ代などの実費分は自己負担となります）
　サービスの利用を希望される方は、受講申込の前に南部テクノスクール（☎0884-26-0250）を通じて、託児サービス内容についてご確認ください。

■託児サービスが利用できる施設
　●Starry保育園
※託児所の状況により、入所できない可能性があります。

《託児サービス》受講希望者のうち 1名

◉ 受講者の選考
（1）選考方法…面接などを行い、公共職業安定所と協議の上、合否の決定を行います。
（2）選考場所…徳島県立南部テクノスクール（阿南市桑野町岡元109ー1）

◉ 交通のご案内

■JR 阿南駅から250m 下車 → 徒歩3分
駐車：無料駐車場有り

◉ 訓練内容（予定）

学　科

オリエンテーション
就職支援
ビジネスマナー
電話対応スキル
著作権・知的財産権・VDT・安全衛生
ハードウェア・ソフトウェアの基礎知識
面接対策
パソコン・インターネット・メール基礎知識
ワード基礎・応用
ワード2016試験対策
エクセル基礎・応用
エクセル2016試験対策
プレゼンテーションの実施
ワード・エクセル・パワーポイントの連携

※就職相談日（ハローワーク来所日）

内　　　　　容 訓練時間
3
51
3
3
3
6
6
18
78
30
72
30
18
6

合  計　　     　327
   3時間

実　技

阿南市役所

阿波銀行
阿南駅

NTT

国 道 5 5 号

阿
南
商
工
会
議
所

四国進学会 阿南校

■JR桑野駅から300m　 　下車　→　徒歩5分
■桑野停留所から400m　   下車　→　徒歩6分

選考場所 訓練実施場所

◉ 訓練実施場所

〒774-0030 阿南市富岡町今福寺3番1　Tel.0884-22-2418 四国進学会 阿南校

那賀川橋 那賀川大橋那賀川

阿南駅

阿波橘駅

↑
小
松
島

日和佐↓

桑野駅

橘湾

●
津乃峰保育所

GS●

●GS

桑野●
小学校

徳島バス停
桑野

24
55

55

55

南部テクノスクール

徳島バス停
桑野上


